
 

 

 
 

 

 

 

 
 
 

การเดินทางภายในจังหวััดและต่างจงัหวัดโดยพักค้างคืน 
 

ต้องจัดเตรียมเอกสารจ านวน 1 ชั ดัดังนี้ 
 

1. หนังสือน ำส่งจำกโรงเรียนขออนุญำตไปนอกสถำนศึ กษำ 
 

2. โครงกำรของโรงเรียนที่จดัข ้นเองึ/ึหนังสือเชิญึ

จำกหน่วยงำนทึี่โรงเรียนประสงคึ เข้ำร่วมกิจกรรมึ

หรือโครงกำร 

3. รำยชื่อครูผู้ควบคุมึและรำยชือ่นึักเรียน 
 

4. ต ำรำงจัดกิจกรรมประจำวันึ/ึกำหนดกำรึ

โรงเรียนสำมำรถจัดท ำเองได้ตำมควำมเหมำะสม 

5. หนังสืออนุญำตของผูป้กครองึฉบับที่ผู้ปกครองเซ็นึ

อนุญำตแล้วึมีึ2ึกรณีึดึังนี ้

- กรณีนึักเรียนเดินทำงเกินึ10ึคนึให้แนบมำึ

ประมำณึ10ึคนึหรือมำกกวึ่ำก็ได้ 

- กรณีนึักเรียนเดินทำงไม่ถ งึ10ึคนึต้องแนบมำทุกคน 
 

6. แผนผังึ/ึแผนที่กำรเดินทำงโรงเรียนสำมำรถึ

แนบมำจำกึGoogle Maps ได้ 



7. หลักฐำนกำรใช้รถในกำรเดินทำงึมีึ3ึกรณึีึดังนี้ 
 

- กรณีเชำ่เหมำรถให้ระบุมำดึ้วยว่ำึรถอะไรึจ ำนวนกึี่คันึ 
 

พร้อมทั้งแนบเอกสำรประกอบึคือึส ำเนำใบขึับขี่ึ

ส ำเนำสมึุดกำรตึ่อทะเบึียนรถท่ีเป็นปัจจุบัน 

ึึึ-ึกรณีใช้รถโรงเรียนระบุชนิดของรถมำด้วยจ ำนวนกี่คึัน 
 

พร้อมทั้งระบุชื่อพนักงำนขับรถโรงเรียนด้วยึแต่ไม่ต้องึ

แนบเอกสำรประกอบ 

- กรณีใช้รถยนต ส่วนตึัวของครูึให้โรงเรียนท ำบึันท กึ

จำกึผอ.โรงเรียนึเรียนึถ งึผอ.สพม.ึ12ึโรงเรียน

สำมำรถศ กษำรำยละเอียดให้ชัดเจนได้ึจำกหนังสึือึ

สพม.12ึที่ึ ศธึ04242/6456 

ลงวันที่ึ 25ึธันวำคมึ2561 
 

เรื่องึซักซ้อมควำมเข้ำใจกำรใช้รถยนต ส่วนตัวึ

ของขำ้รำชกำรครูในกำรพำนักเรียนเดินทำงึ 

ไปนอกสถำนศ กษำ 

8. แนบส ำเนำกรมธรรม ของนักเรียนทึี่นักเรียนท ำไว้กึับึ

โรงเรียนทุกปีึ ฉบับที่เป็นปัจจุบันึไม่ใชฉ่บับที่หมดอำยึุึ 

หมำยเหตุ (ขอย ้ำเพรำะเกิดขึ นบ่อย) 
 



 

 

1. กรณีมีนักเรียนผึู้หญิงไปด้วยึให้มีครูผู้หญิงควบคุมไปดว้ยึ

ตำมควำมเหมำะสมึทุกครั้ง 

2. กรณีเดินทำงึ1ึวันไม่ค้ำงคืนึเป็นอ ำนำจกำรอนุญำตึ

ของผึู้อ ำนวยโรงเรียนึไมึ่ต้องขออนุญำตไปยังึสพม.12 

3. สถำนศ กษำควรยืน่เรื่องกำรขออนุญำตฯึก่อนเดินทำง 
 

15ึวันึหรือหำกมีเหตุสุดวิสัยทึี่จะต้องยึื่นเรื่องโดยกระชัดชิดึ

ให้ชี้แจงเหตุผลควำมจ ำเป็นเปน็รำยๆึไป 

 
 

 
 
 
 

สุนิสำึเพียรดึีึ 

065ึ-ึ9241544 


